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PEMERINTAH KOTA SAMARINDA 
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL MENENGAH DAN PERINDUSTRIAN

KOTA SAMARINDA
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SUB BAGIAN KEUANGAN Ju d u l SO P
^  k  'Penyusunan Laporan Keuangan

D A S A R  H U K U M K U A LIF IK A S I P E L A K S A N A
1. P e ra tu ra n  D a e ra h  K ota  S a m a rin d a  No. 11 T a h u n  2 0 0 9  te n ta n g  P o k o k -P o k o k  

P e n g e lo la a n  K e u a n g a n  D a e ra h

1. M e m a h a m i te n ta n g  p e m b u a ta n  L a p o ra n  K e u a n g a n
2. M e m ilik i p e n g e ta h u a n  te n ta n g  p e m b u a ta n  L a p o ra n  K eu an gan

3. M a m p u  b e rk o o rd in a s i d e n g a n  se m u a  p ih a k  te rk a it

K E T E R K A IT A N P E R A LA T A N  /  P E R L E N G K A P A N

1. D o k u m e n  B K U /R e g is te r  S P 2 D /R e k e n in g  K o ra n /S P J B e lan ja
2. K o m p u te r /  p r in te r/  sc a n n e r  /  A T K
3. Ja r in g a n  In te rn e t

P E R IN G A T A N P E N C A T A T A N  D A N  P E N D A T A A N

1. K e te p a ta n  d an  K e te lit ia n  d a la m  p e m b u a ta n  La p o ra n  K e u a n g a n  SK P D

b e rp o te n s i te rh a d a p  p e n y u su n a n  LK PD  K o n so lid a s i, P e m e rik sa a n  d an  o p in i 

a u d it

1. D is im p a n  se b a g a i d a ta  e le k tro n ik  d a n  m a n u a l



Prosedur Penyusunan Laporan Keuangan

No Kegiatan

1 Menerima dokumen pendukung

Pengolah Data 
dan Informasi

Pelaksana

PPKSKPD

2 Menganalisa dokumen laporan untuk membuat Laporan 
yang diperlukan

3 Meverifikasi Laporan Keuangan yang telah disusun dan ______
meminta persetujuan pimpinan atas Laporan K e u a n g a n ----------------►  ----- ►

4 Mengarsipkan dan menyerahkan dokumen Laporan 
Keuangan kepada pihak yang terkait (Bidang Akuntansi, 
Inspektorat dan Badan Pemeriksa Keuangan (BPK)

Mutu Baku

PA Kelengkapan Waktu Output Keterangan

- BKU 15 Menit Dokumen Laporan
- Register SP2D
- Rekening Koran
- Dokumen SPJ 
Belanja

Dokumen
Laporan

120 Menit Laporan Sub Bagian Keuangan
meliput:
- Laporan Rekonsiliasi Pengeluaran
- Laporan Realisasi Anggaran (LRA)
- Catatan atas Laporan Keuangan 
(CaLK)
- Laporan Belanja Barang dan Jasa
- Laporan Belanja Modal
- Laporan Honorarium
- Laporan Perjalanan Dinas SKPD
- Laporan Pemungutan dan 
Penyetoran Pajak-Pajak Pusat
- Laporan Pemungutan dan 
Penyetoran PB1
- Laporan Pemungutan dan 
Penyetoran Dana Gotong Royong
- Laporan Lainnya

Laporan 30 Menit Laporan Terverifikasi dan Disetujui

Laporan
Terverifikasi dan 
Disetujui

15 Menit Arsip Laporan


